
Moodle groepsopdracht 
 
De Moodle ‘Opdracht’ activiteit wordt over het algemeen ingezet als een individuele opdracht. 
Deze kan echter ook worden ingezet als een groepsopdracht. De studenten werken samen en 
dienen 1 opdracht in. 
 
Bij het aanmaken van een opdracht moet je bepaalde instellingen doen om er een groepsopdracht 
van te maken. In dit document leggen we uit wat daarvoor nodig is. 
 
Instellingen insturen opdrachten 
 
Leerlingen moeten op de “Instuur”-knop klikken 
Het advies is om deze instelling op ‘Ja’ te zetten. 
 
Dit zorgt ervoor dat één leerling de opdracht uploadt en de overige leerlingen uit de groep ook nog 
op [Stuur opdracht in] moeten klikken. Nadat alle leerlingen van de groep dat hebben gedaan, 
krijgt de opdracht de status ‘Opdracht ingestuurd om te beoordelen’ voor die groep. 
 
Deze instelling werkt samen met ‘Eis dat alle groepsleden insturen’, die in het volgende deel wordt 
besproken. 
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Instellingen groepswerk 
 

 
 

Leerlingen sturen groepsopdracht in 
Zet deze op ‘Ja’. 
 
Groeplidmaatschap vereist om een inzending te maken 
Zet deze op ‘Ja’. 
De leerling moet dus lid zijn van een groep om een inzending te maken. 
 
Eis dat alle groepsleden insturen 

​
Ja:​ Eén leerling upload de uitwerking van de opdracht en stuurt deze in.​
​ Alle andere leerlingen moeten de opdracht alsnog openen en op [Stuur opdracht in] ​
​ klikken. Ze bevestigen hiermee dat dit ook hun uitwerking is. 
 
​ In dit geval moet de instelling ‘Leerlingen moeten op de “Instuur”-knop klikken’ in het ​
​ vorige deel op ‘Ja’ staan. 
 
Nee:​ Slechts één leerling hoeft de uitwerking te uploaden en in te sturen. ​
​ De andere leerlingen hoeven dus niets meer te doen. 
 
​ In dit geval moet de instelling ‘Leerlingen moeten op de “Instuur”-knop klikken’ in het ​
​ vorige deel op ‘Nee’ worden gezet. 
 

 

Datum: 16 april 2026 Auteur: Peter Jonker​ ​ ​  



Groepering voor groepen van leerlingen 
 
In een cursus zul je standaard de klas als groep hebben. Daarnaast moet je andere groepen maken 
waarin de leerlingen gaan samenwerken voor de opdracht.  
 
Omdat een leerling dan lid is van meerdere groepen moet er nog iets extra’s gedaan worden om 
de groepsopdracht te laten werken. Dat is een zogenaamde groepering. Hieronder lees je hoe je 
die moet maken. 
 
Doe je dit niet  dan zal de leerling de melding krijgen dat hij of zij lid is van meerdere groepen en kan de 
opdracht niet ingeleverd worden. 
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Groepen 
 
Zoals gezegd is de leerling in eerste instantie lid van de groep die aangeeft in welke klas hij of zij 
zit. Voor de groepsopdracht zijn aanvullende groepen nodig. 
 
Voorbeeld 
 
Klas 1A: Daan, Dilara, Sem, Noa, Mohamed, Fleur, Yassin, Luna, Stijn, Anouk 
Klas 1B: Thijs, Jayden, Sophie, Elif, Lars, Sven, Amina, Finn, Eva, Rayan 
 
Voor de opdracht wil ik per klas nu 4 groepen maken die er als volgt uitzien. 
Die indeling is dus anders dan de gehele klas. 
 
Groep 1: Daan, Dilara, Sem, Noa, Mohamed 
Groep 2: Fleur, Yassin, Luna, Stijn, Anouk 
 
Groep 3: Thijs, Jayden, Sophie, Elif, Lars 
Groep 4: Sven, Amina, Finn, Eva, Rayan 
 
Daan is dus lid van ‘Klas 1A’ en ‘Groep 1’ 
Sven is lid van ‘Klas 1B’ en ‘Groep 4’ 
etc. 
 
Groepering​
 
Moodle moet voor de groepsopdracht weten naar welke groepen gekeken moet worden.​
Hiervoor zullen we een zogenaamde ‘Groepering’ moeten maken. 
 
Je maakt de groepering aan en geeft daarbij aan welke groepen tot die groepering behoren.​
Bij de groepsopdracht koppel je vervolgens die groepering. Hierdoor weet Moodle dat er voor de 
opdracht naar de groepen in die groepering gekeken moet worden.  
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Extra groepen maken voor de groepsopdracht 
 
De groepen voor de klassen zijn meestal al standaard aangemaakt. We leggen nu uit hoe je de 
extra groepen voor de opdracht aanmaakt. 
 
Je vindt groepen door in je cursus te klikken op ‘Deelnemers’ en in de dropdown aan de linkerkant 
van het scherm te kiezen voor ‘Groepen’. Onderaan het scherm zie je ‘Maak groep’. 
 

 
 
In het volgende scherm voer je de naam van je nieuwe groep in. 
Er kunnen nog veel meer dingen worden ingevoerd maar die zijn niet per se nodig. 
Klik onderaan het scherm op [Bewaar de wijzigingen] en herhaal dit voor de overige groepen. 
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Hieronder zie je dat er vier extra groepen zijn aangemaakt. 
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Leerlingen toevoegen aan groepen 
 
Klik op de eerste groep en daarna rechtsonder op [Gebruikers toevoegen/verwijderen]. 
 

 
 
In het volgende scherm selecteer je de gebruikers uit het rechter deel en klik je op [Voeg toe] om 
ze naar de linkerzijde te brengen. Houd de [Ctrl] of [Cmnd] knop ingedrukt om meerdere 
gebruikers te selecteren. 
 

 
Na deze handeling staan de gebruikers in de groep. Klik op [Terug naar groepen] en herhaal deze 
actie voor de volgende groep. 
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Groepering maken 
 
Je moet nu ook nog een groepering maken. Vanuit het scherm hiervoor kun je de dropdown 
openen waar je ‘Groepering’ kiest. 
 

 
 
Klik op [Maak groepering] 
 

 
 
Voer een duidelijke naam in en klik op [Bewaar de wijzigingen] 
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De groepering wordt aangemaakt waarna je de eerdere groepen aan de groepering moet 
koppelen. Klik op het icoon met het ‘poppetje’. 
 

 
 
Kies de groepen vanuit de rechterkant en klik op [Voeg toe] om deze aan de groepering toe te 
voegen.​
 

 
 
Klik op [Terug naar groeperingen] en constateer dat de groepen aan de groepering zijn gekoppeld. 
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Opdracht instellingen 
 
Bij de opdracht kun je nu de groepering koppelen. 
 
Moodle weet nu dat voor de groepsopdracht met de groepen gewerkt moet worden die in de 
groepering bij elkaar gebracht zijn. 
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Proces voor de leerling 
 
Een eerste leerling van de groep gaat naar de opdracht en klikt op [Inzending toevoegen]. 
Hij of zij upload de uitwerking en klikt op [Bewaar de wijzigingen]. 
 
De leerling (in dit geval Sem Bakker) ziet onderstaand scherm en ziet ook dat hijzelf de opdracht  
nog moet insturen. Dat kan hij doen door op [Stuur opdracht in] te klikken. Dit komt doordat de 
instelling ‘Leerlingen moeten op de [Instuur] knop klikken’ op ‘Ja’ staat. 
 

 
 
Er wordt gevraagd of de leerling dit zeker weet en na bevestiging is zijn eigen naam uit het lijstje 
verdwenen van leerlingen die nog in moeten sturen. 
 

 
 
De status van de opdracht blijft nog op ‘Concept (nog niet ingestuurd)’ staan omdat de overige 
leerlingen ook nog moeten bevestigen door op [Insturen] te klikken. 
 

 

Datum: 16 april 2026 Auteur: Peter Jonker​ ​ ​  



Proces voor overige groepsleden 
 
De tweede leerling (Noa) moet ook naar de opdracht gaan om te bevestigen dat de ingestuurde 
uitwerking ook haar werk is. Wanneer zij op de opdracht klikt komt ze niet in het scherm om een 
document te uploaden maar direct in het scherm met de status. Ze ziet het document staan dat 
de eerdere leerling heeft ingestuurd en hoeft alleen nog maar op [Stuur opdracht in] te klikken. 
 

 
 
Alle overige groepsleden doen exact hetzelfde. De laatste leerling (Daan) ziet dat hij alleen nog 
hoeft in te leveren en klikt ook op [Stuur opdracht in]. 
 

 
 
Zodra de laatste leerling heeft ingestuurd, wijzigt de status van de opdracht in ‘Opdracht 
ingestuurd om te beoordelen’. De docent kan de opdracht nu beoordelen. 
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